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AIDE-MEMOIRE - PAIEMENT DE SERVICES PROFESSIONNELS

NON ELIGIBILITE

Les personnes ayant un lien d’emploi avec TUQAM" doivent étre rémunérées sous forme de salaire.
Communiquez avec le Service des ressources humaines pour la procédure a suivre.

Les Services financiers et de I'approvisionnement se réservent le droit de refuser toute demande

de versement d’honoraires professionnels en lien avec des taches attitrées a un poste syndiqué.

AVANT de retenir les services d’un fournisseur — Etablir le type de contrat si requis

Total ou cumulatif si les
Montan_t services du fournisseur Contrat
du besoin ont déja été retenus

0a4999% Selon les préférences des parties (non requis)

Contrat requis établi préalablement a I'exécution des services
selon le Eormulaire - Contrat

5000 a 24999 %

250009 et plus Transmette une demande d’achat a la Direction des approvisionnements

APRES la prestation des services — Choisir la bonne procédure pour le paiement

Transmettre les documents suivants a comptes.apayer@ugam.ca

Fournisseur enregistré facture libellée au nom de TUQAM
] » contrat si requis (voir le tableau précédent)
au registre de la TPS/TVQ « UBR(s) a utiliser pour imputer la dépense
» autorisation du, de la responsable de I'(des) UBR(s)

Transmettre les documents suivants a services.financiers@ugam.ca :

Paiement » formulaire d’honoraires professionnels
. 5 et droits d’auteur (SF-316) complété
Fournlsseu.r . ey * UBR(s) a utiliser pour imputer la dépense
non enregistre - autorisation du, de la responsable de I'(des) UBR(s)
au registre

de la TPS/TVQ

. » facture libellée au nom de TUQAM

Paiement + contrat (voir le tableau précédent)

de 50009 et + - UBR(s) a utiliser pour imputer la dépense

» autorisation du, de la responsable de I'(des) UBR(s)

Paiement électronique obligatoire pour les fournisseurs a I'extérieur du Canada

Vous devez fournir, en plus des documents requis, I'un des éléments suivants :
» spécimen de chéque
» relevé d’identité bancaire (RIB)

Important » lettre bancaire

1 Par exemple un-e professeur-e, un-e employé-e de soutien, un-e chargé-e de cours.
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